asamblear &3

Tutorial

Asamblea en vivo
PARTICIPANTE



Tutorial
Asamblea en VivO | PARTICIPANTE

Asamblear esta concebida como una aplicacion que reproduce la dinamica de
funcionamiento presencial de una Asamblea.

Para ello existe una pantalla para MODERADORES y otra para PARTICIPANTES.

La pantalla de moderacion es desde donde el/los MODERADOR/ES comandan la
Asamblea;y entre otras acciones la inicia, cierra, abre y cierra puntos del orden del dia, votaciones, y
todo lo relacionado con el desarrollo de la reunion.

IMPORTANTE: el Presidente de la Asamblea es el responsable principal de la funcion de moderacion, sin
perjuicio de ello, es aconsejable que haya mas de un moderador, para facilitar el normal
desenvolvimiento de la misma. En adelante nos referiremos a “"El MODERADOR” de manera singular,
asimilando esta figura al responsable de la misma.

La dinamica de la reunién sera siempre radial, de los PARTICIPANTES hacia el MODERADOR. De esta
forma, cualquier accidon que se realice es una peticion al MODERADOR, y la palabra (audio y video) se
realiza en forma individual de a un PARTICIPANTE por vez.

Usted accedera a la interfaz de PARTICIPANTE, y la informacidn a la que podra acceder o
las acciones que podra realizar van a estar condicionadas a su perfil ya que cada participante tiene
asignado sus derechos para participar de la reunién: Voz, Voto, Consulta de Documentacion.

El derecho de Voz se puede ejercer en el etapa previa a la Asamblea (mediante un chat del
Panel General), o durante la Asamblea (con el cuadro de chat o levantando la mano para pedir la palabra,
y que el moderador le habilite camara y microfono.

Todas las acciones que sucedan durante la asamblea, de todos los participantes, quedaran
grabadas en video y registradas en un documento de auditoria inalterable protegido criptograficamente.

Requisitos Minimos de Software y Hardware

1) Sistema Operativo Windows 7 o superior, Linux u OS cualquier version.

2) Memoria RAM 2GB o superior.

3) Navegador Chrome 70, Firefox 46, Safari 10, EDGE 80, Opera 42, o versiones mas recientes.
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RECOMENDACIONES PREVIAS

Ingrese a la Asamblea con al menos 15 minutos de anticipacion al horario de inicio
estipulado.

Prevea planes de contingencia a fin de evitar desconexiones de sesion por corte de servicio
de suministro eléctrico o de internet, mediante el uso de dispositivos alternativos (preferiblemente
notebooks), o datos moviles desde un celular. Ante casos de desconexion, podra volver a ingresar desde
el mismo u otro dispositivo iniciando sesion.

IMPORTANTE: Es exclusiva responsabilidad del Presidente de la reunion, velar por el control de legalidad,
cumplimiento del estatuto y reglamentos internos del ente. Asamblear Uunicamente informa y registra
todos los eventos, pero no condiciona el desarrollo de la misma al cumplimiento de requisitos o
parametros obligatorios, como puede ser “quérum minimo para constituir e iniciar la asamblea” entre
otros.

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com
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ASAMBLEA EN VIVO

El presente tutorial esta destinado al ingreso a la Asamblea en el dia y horario fijado para
participantes ya inscriptos y aceptados. Si aun no realizé ese proceso debe consultar el Tutorial de
Inscripcion https://asamblear.com/manuales/Tutorial-Registro-Inscripcion-Asamblear.pdf

Ingrese a https://asamblear.com/ y haga click en el recuadro “Ingresar” situado en la
esquina superior derecha.

Inicie sesidn con su direccion de email y contrasefa.
En el campo de busqueda, ingrese el numero de CUIT de la entidad convocante.
A la derecha le aparecera un recuadro con las asambleas a las que se encuentra inscripto.

Haga click en el botdon verde “Ingresar Vivo” para acceder a la Asamblea. Si en su lugar hay
un botdn azul de “Ingresar Inscripcion”, inténtelo nuevamente en unos minutos ya que el MODERADOR
aun no habilité el ingreso.

IMPORTANTE: Recuerde que para que aparezca el botén “Ingresar Vivo” previamente debe estar
inscripto y aceptada para participar de la Asamblea.

Una vez que haya ingresado a la Asamblea, accedera a la PANTALLA DE ASAMBLEA EN
VIVO (la informacion disponible puede variar segun el perfil que le haya sido asignado). Esta pantalla se
habilita cuando el MODERADOR “Habilita la sala” previamente a la Primera Convocatoria. La Asamblea
sera iniciada cuando asi lo considere el Presidente en su rol de MODERADOR, y comenzara a correr el
tiempo transcurrido en el crondmetro de la parte superior de la pantalla.

IMPORTANTE: cuando fue aceptada su Solicitud de Inscripcion, usted recibié un correo electronico
donde le fue informado su perfil y sus derechos durante la Asamblea.

Cada perfil cuenta con atributos especificos que cada participante tiene asignado conforme
el siguiente cuadro:

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com
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Orador Voz Voto Sonido y Video | Firma Documentacion | Personeria
Presidente X X X X X X X
Miembro de « ¥ « « « « «
Consejo Directivo
Socio X X X X X X
Delegado X X X X X X
Gerente Socio X X X X X X X
Gerente No Socio X X X X X X
Miembro Comision Revisora
de Cuentas Socio X X X X X X X
Miembro Comision Revisora X X X X X X
de Cuentas No Socio
Veedor X X X X X
Interventor X X X X X X
Escribano X X X X X
Asesor X X
Invitados X
Prensa X

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com




Tutorial
Asamblea en VivO | PARTICIPANTE

Funcionalidades de los atributos

Orador:
Orientado a aquellos participantes que deban llevar a cabo una “exposicion” sobre un tema especifico (Ejemplo:
Presidente, Miembro de Comision Directiva, Miembro de Comision Revisora de Cuentas, Gerente).

Voz:
Incluye acceso al chat y la posibilidad de solicitar la palabra para realizar manifestaciones que deban ser oidas por el
resto de los participantes.

Voto:

Habilita al participante a votar en todas las votaciones que se configuren. Este atributo puede estar desactivado para
ciertos socios en puntos determinados del orden del dia mediante la funcionalidad “Personas exceptuadas de votar”
(Ejemplo: en miembros de érgano de gobierno para lo relativo al tratamiento de su gestién)

Sonido y Video:
Permite acceder a la transmision del sonido y video de quien esta exponiendo.

Firma:
Permite firmar el acta.

Documentacion:
Permite acceder a la documentacion asamblearia cargada por la entidad.

Personeria:
Permite acceder a los documentos cargados por los participantes para acreditar su identidad y personeria (Ejemplo: DNI,
poder, etc.).
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SECTORES DE LA PANTALLA

NOMBRE DE USUARIO LOGO DEL
ORGANIZADOR

PETICION DE
PALABRA

ARCHIVOS
PARA DESCARGA
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Tiempo de asamblea transcurrido

1

e @ Juan Carlos Petruza EN VIVO
HESTENTE Asamblea General Ordinaria 15:26
rden del dia Actividad @ MICROSYSTEMS INUtOS

6 (60 %)

@ PUNTO 1
Vacaciones en Pandemia

Se sometera a votacion la venta de lotes situados en
Ensenada

Levantar
la mano

®

Peticion de palabra (0)

Estudiar distintas opciones de este derecho
durante la pandemia

OPCIONES MITAD MAS UNOD

OBLIGAR A TOMARLAS X L ) ) T
OFRECER PAGARLAS PARA EVITAR AUSENCIAS (w5 Mo hay manos levantadas
OTRO
ABSTENCION
PUNTO 2
Compra de Autobomba
Adquisicion de autobomba Mack de 20.000 litros de agua y
capacidad para 20 bomberos sentadas
' GUSTAVO ORDONEZ
MODERADOR
Votacién Confirmada -
Compra de Autobomba @ @ Si. La asamblea esta en
Informacion compartida Archivos disponibles curso.
- 12/09/2020 - 02:44
2 s : . . R
" L|brg de Soclo§ Inscr.lptus & % Garantia N
ABETENCION Registro de Asistencia a Asamblea Garantia (1).txt — Me podria habilitar la
personeria para poder
verificar un convocado
[ Ver resultados ‘ Libro de Registro de Socios Digital Acta_asamblea I 17/09/2020 - 06:05
acta_asamblea. pdf e
Escriba su mensaje Enviar 2»

DESCRIPCION GENERAL DE LA PANTALLA

® ORDEN DEL DIA
En esta ventana podra ver los Puntos del Orden del Dia con su respectiva votacion, las opciones, vy el
estado de las mismas. Abierto/Cerrado/Pendiente y podra consultar resultado de votaciones cerradas.

® ACTIVIDAD
En esta pestafa podra acceder al registro de todas las acciones que fueron sucediendo desde la
apertura de la Asamblea.

® CHAT
En este recuadro podra escribir preguntas, pedidos de aclaraciones o cualquier comunicacion que quiera
realizar al Presidente a través de los moderadores. Recuerde que el chat sdlo puede ser visualizado por
los moderadores pero los mismos quedaran registrados en el informe final de auditoria. Este chat sera
respondido por cualquier participante que tenga rol de MODERADOR, y sera identificado con nombre y
apellido quién ha respondido.

® INFORMACION
En esta seccion podra consultar los libros societarios digitales. Libro de Registro de Socios Digital, con el
padréon competo de Socios Convocados. Libro de Socios Inscriptos y Registro de Asistencia a Asamblea.
Este Ultimo libro queda como documento de registro de asistencia y muestra los ausentes y presentes
una vez finalizada la Asamblea.

® ARCHIVOS
En esta pestafia puede consultar todos los archivos que la entidad ha puesto a disposicion de los Socios
con anticipacion a la Asamblea. Pueden ser documentos sometidos a aprobacion por la asamblea o
cualquier otro tipo de archivo que se haya decidido compartir.

® PETICION DE PALABRA
En esta seccion aparecera un listado donde se mostraran los participantes que hayan levantado la mano.
La actualizacion, al igual que el control de quorum, se realiza en intervalos de 60 segundos.

IMPORTANTE: Puede ser que algunas opciones y/o acciones no estén disponibles dependiendo de su
Perfil.

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com
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ACCIONES

DERECHO DE VOZ

Para formular preguntas, realizar una mocidn o participar, lo puede hacer mediante el Chat o haciendo
click en el icono de la Mano si desea participar con audio y/o video.

Levantar
la mano

Cuando el Moderador le otorgue la palabra, le apareceran en pantalla los controles para habilitar camara
y microfono. Para poder intervenir previamente debera habilitarlos con un click (ambos o sdlo micréfono
en caso de querer realizar una intervencion verbal sin video).

OV

IMPORTANTE: Los mensajes enviados por chats, si bien son dirigidos Unicamente a los moderadores, y
no son vistos online el resto de los participantes, quedaran registrados en el Reporte Final de Auditoria,
haciéndose publicos en esa instancia. Por lo que si usted necesita realizar alguna comunicacion privada
con el Presidente, o debera hacer por otro canal externo a la plataforma.

VOTACION
Cuando el moderador abra una votacion correspondiente a un punto del Orden del Dia, automaticamente
aparecera una ventana emergente en la pantalla donde podra realizar el voto.

Del lado izquierdo tendra toda la informacion necesaria: Titulo de la Votacion, la configuracidn en relacién
a si requiere quérum especial o si es por mayoria simple, mayoria absoluta, mayorias especiales o
agravadas, y si el calculo se realiza sobre el total de socios o sobre los presentes.

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com
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En el mismo sector izquierdo figuran los resultados en tiempo real de la votacion y el porcentaje de votos
emitidos. Para emitir el voto debera seleccionar, en la parte derecha de la pantalla, la opcidon deseada y
luego hacer click en “VOTAR".

IMPORTANTE: la votacion sera abierta y cerrada por el Moderador, previa advertencia del tiempo
restante que éste defina segun el porcentaje de votos emitidos, es decir no es por tiempo. . Si la votacién
es cerrada y usted no realizd la accion de “votacion” se considerara como ABSTENCION.

En el caso de VOTO SECRETO, el proceso es exactamente igual, excepto que si se establece un tiempo, y
los resultados recién se muestran una vez finalizado el proceso.

En el caso de haberse convocado a Asamblea con Nivel de Seguridad 2, 3 0 4, previo a hacer click en
“VOTAR” debera cargar el Codigo de Seguridad (token numérico de 6 digitos) generado por la Aplicacion
Mobile Asamblear 2FA (mas informacion haciendo click AQUI)

IMPORTANTE: EN NINGUN CASO PODRA MODIFICAR EL VOTO UNA VEZ EMITIDO. Luego de votar
volvera automaticamente a la pantalla principal. Podra ingresar nuevamente a la votacion haciendo click
en “Ingresar” junto a la votacion en curso, pero tendra inhabilitada la opcién de votar, sélo podra
visualizar los resultados.

CLUB DEPORTIVO LA PLATA
Asamblea General Ordinaria

VOTACION ABIERTA Seleccione una opcién

ORDEN DEL DIiA - Punto 1

Eleccion de un director suplente en reemplazo de Silvio Duran
REQUIERE MITAD MAS UNO

" Director A

' Director B

RESULTADOS PARCIALES
() Abstenerse

Director A
Director B
Abstenerse

Coadigo de seguridad

Para poder votar ingrese el codigo de 6 digitos
generado por la app de autenticacion
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@ f;ss}zﬂff ORDONEZ Confeccidon del Acta de la Asamblea
ASAMBLEA DE DESARROLLO
Devencia
Asamblea N® 20
Asociacién Civil
Celebrada el sabado, 19 de septiembre de 2020
FIRMA DEL ACTA 3 firmantes
A los 19 dias del mes de septiembre de 2020, siendo las 17:40 horas, se relinen en
forma remota, a través de la plataforma digital ASAMBLEAR, en ASAMBLEA DE ETAPA1 Aprobaron
DESARROLLO convocada para el dia de la fecha, en Segunda Convocatoria, con la
presencia de 0 socios, los cuales se encuentran en condiciones de asistir, a fin de
tratar los puntos del Orden del Dia consighados en la convocatoria de fecha viernes, ETAPA 2 Firmaron
18 de septiembre de 2020 y en las publicaciones efectuadas en el DIARIOS y en Firma del Acta 0/3
www.asamblear.com
En repr'esenl.acién de la X000000000COOOCXKX XXX, realizando la funcidn de CHAT FIRMANTES
veeduria, se encuentra presente .
Se encuentran presentes para presenciar el acto,
El Sr/a. Presidente, , expresa que la reunion se realiza a distancia a través del empleo
de medios telematicos en forma remota (videoconferencia simultanea), en virtud de
las medidas de emergencia sanitaria y restriccion de la circulacién dispuestas por el
Decreto de Necesidad y Urgencia N° 260/2020 y sus prérrogas, y en cumplimiento
de los requisitos prescriptos por la normativa local.
Agrega que se guardard una copia de respaldo en soporte digital, grabacion que sera Escriba su mensaje Enviar g»

conservada y estard a disposicion de todos los asistentes por el plazo minimo que
determina la Autoridad de Contralor, y que la reunidn se transcribira al Libro de Actas
correspondiente y sera suscripta por el Sr. Presidente y los socios designados al
efecto.

Se deja constancia de que la plataforma digital elegida garantiza la transmision
simultdnea de sonido, imagenes y la igualdad de trato de los participantes, y que
toda la documentacidn necesaria a ser tratada ha sido puesta a disposicion de los
socios con la anticipaciéon necesaria requerida por disposiciones legales y
astatiitarias

FIRMA DEL ACTA

Si usted, por cuestiones legales, estatutarias, o por haber sido seleccionado durante la Asamblea, es
firmante del Acta, sera notificado durante el desarrollo de la misma con una ventana emergente donde
podra aceptar o rechazar la asignacion.

IMPORTANTE: en la ventana de notificacion se le advertira que sélo puede accederse al Mddulo de Firma
desde una computadora de escritorio 0 notebook (no desde dispositivos moviles como celulares o
tablets). Puede cambiar de dispositivo saliendo y volviendo a ingresar a la reunion, pero si solo tiene
acceso mediante celular o tablet deberd RECHAZAR LA ASIGNACION.

Si usted es firmante del Acta, una vez que se finalice la Asamblea, pasara a una pantalla donde podra ver
la confeccidon de la misma.

Asamblear cuenta con dos alternativas disponibles. El Acta Simplificada, donde una vez finalizada Ila
Asamblea se genera automaticamente un documento con los resultados de las votaciones de cada punto
del orden del dia, o el Acta Taquigrafica donde queda desgrabada automaticamente todo lo que se dijo,
mediante un software de reconocimiento de voz.

En ambos casos el documento sera editado por el moderador designado, y cada 15 segundos se
actualizara el texto para que los firmantes puedan ir corroborando la confeccion del documento.

En esta ventana, a diferencia de la Asamblea en Vivo, el chat es visto por todos los firmantes y por el
editor, y es el canal de comunicacion por donde podran formular observaciones, o hacer solicitudes para
que consten en acta.

Una vez que el editor considere que es una version definitiva, lo pondra a consideracion de los firmantes
para APROBAR o RECHAZAR.

Por cualquier consulta puede escribir a soporte@asamblear.com
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Una vez que el acta ha sido acordada y aprobada por todos los firmantes, el editor la pasara a proceso de
firma para que sea suscripta mediante firma digital o firma electrénica.

Si usted posee FIRMA DIGITAL: mediante el chat deberan acordar la secuencia y el orden en
la que cada titular de firma digital lo hara. El primer firmante debera descargar el documento, aplicarle
firma digital con el sistema que posea (token usb o soft token en el celular) y volver a subir el documento.
Una vez que el primer firmante digital haya subido el documento, lo descargara el segundo firmante y asi
sucesivamente.

IMPORTANTE: si no se respeta la secuencia y algun firmante digital descarga el documento durante el
proceso de firma precedente, el proceso de firma completo quedara invalidado y no podra continuar.

Si usted NO posee FIRMA DIGITAL: debera esperar que aquellos firmantes con firma digital
terminen el proceso descripto anteriormente. Una vez que todos los titulares de firma digital hayan
terminado el proceso, el resto de los firmantes podran firmar haciendo click en el boton “FIRMAR”. Esta
firma, que legalmente es electrénica (y no digital) podra aplicarse por todos los firmantes en forma
simultanea y sin secuencia.

Si no hay ningun firmante con FIRMA DIGITAL, podran firmar directamente todos una vez
aprobado el documento.

Una vez que el Acta haya sido firmada por todos los designados, el moderador la dara por
cerrada y sera enviada a un proceso criptografico para generar un documento unico e inalterable
(Blockchain).

IMPORTANTE: el proceso de confeccidon de acta y firma debe realizarse sin interrupciones y a
continuacion de la Asamblea. Si algun firmante se desconecta o ha ingresado mediante un dispositivo
movil, el proceso se cerrara sin esas firmas.

El proceso de Firma Digital o Electronica y de Blockchain no es obligatorio. En caso de que
el acta sea demasiado extensa y se resuelva procesarla con mas tiempo o por otro método, el moderador
tiene la opcion de descargarla para editarla y compartirla con posterioridad.

IMPORTANTE: si se realiza esta opcidn de descargar el acta sin firmas, no se podra realizar con
posterioridad mediante Asamblear. Ni la aplicacion de firma digital o electrdnica ni el proceso
criptografico.
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Mariano Bustamante
ASISTENTE

Confeccion del Acta de la asamblea
Todos los firmantes aprobaron el acta

Asamblea General Ordinaria
MICROSYSTEMS

Ya esta en condiciones de firmarla mediante el método
de su preferencia:

Opcion A
FIRMA ELECTRONICA

Se realiza en el momento

FIRMA DEL ACTA

15 firmantes

[ APROBADA |

Firmaron el acta

FIRMA DIGITAL

o Descargue el acta para firmar
CHAT FIRMANTES (15)

[ Descargar Acta }

e Adjunte el acta firmada

MODERADOR Miriam Lopetegui

Habria que corregir el punto 1y 2

0

Seleccionar archivo

FENLEL

e Envie el acta con su firma

Enviar acta firmada

No se eligio archivo

Silvia, podes agregar que quiero que
conste en acta mi intervencion?

Cy

Enviar
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